Projekt umowy
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Nr sprawy: O-AD.261.2.2026.HM

Umowa Nr ........

W dNiu .o w Ostrotece pomiedzy Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagiellonska 26,
03-719 Warszawa,
reprezentowanym przez :

zwanym dalej w tresci umowy Wykonawca,
w rezultacie wyboru oferty Wykonawcy, zawarta zostata umowa o nastepujacej tresci:

§1.

[Przedmiot umowy]

1. Przedmiot umowy obejmuje wykonanie oraz dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego oraz jej filii
artykutéw promocyjnych (zwanych dalej réwniez ,produktami” lub ,materiatami”) zgodnie ze
Szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do umowy.

2. Artykuty promocyjne dostarczone przez Wykonawce w ramach niniejszej umowy bedg tozsame z
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego wizualizacjami, o ktérych mowa § 4 ust. 1.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do wprowadzenia do obrotu zaoferowanych produktéw
bedacych przedmiotem umowy.

4. Artykuty promocyjne stanowigce przedmiot zamodwienia spefniaja wymogi w zakresie
bezpieczenstwa wynikajgce z obowigzujgcych przepisdw, w tym jezeli dotyczy ich ustawa z dnia 30
sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 215) muszg spetnia¢ wymogi w
zakresie bezpieczedstwa wynikajgce z tej ustawy oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy oraz
posiada¢ odpowiednie oznaczenie.

5. Zawarte w materiatach substancje chemiczne nie mogg stanowié¢ zagrozenia dla uzytkownikéw lub
0s0b trzecich podczas przewidywanego okresu ich uzytkowania.

§2.
[Termin]

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania catosci przedmiotu umowy w terminie nie dtuzszym niz
45 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

2. Termin wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1, nie obejmuje procedury odbioru
produktéw przez Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 4 ust. 8 (tj. okresu od dnia dostarczenia
przedmiotu umowy Zamawiajgcemu do dnia podpisania protokotu odbioru albo zgtoszenia przez
Zamawiajgcego uwag).



§3.
[Wynagrodzenie]

1. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1, Wykonawcy przystuguje tgczne wynagrodzenie
W WYSOKOSCi ..oveeveiiiiinns (stownie: .o 00/100) ztotych brutto, zgodnie z
ofertg stanowigcg Zatagcznik nr 2 do Umowy, zwane dalej ,wynagrodzeniem”.
2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty i optaty towarzyszgce
wykonaniu umowy, jakie mogg powstac w zwigzku z realizacjg zamdwienia, w tym koszty opfat celnych,
podatek od towaréw i ustug, ubezpieczenie, koszty transportu, roztadunku i wniesienia przedmiotu
umowy do siedziby Zamawiajgcego, koszty wymiany wadliwego przedmiotu umowy na wolny od wad,
inne czynnosci zwigzane z wykonaniem zamdwienia, etc.
3. Forma rozliczenia Wykonawcy jest uzalezniona od tego czy podlega on koniecznosci wystawienia
faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (dalej: KSeF) na dzien jej wystawiania.
4. Jesli Wykonawca nie podlega koniecznosci wystawienia faktury w Systemie e-Faktur (KSeF),
dokument ksiegowy nalezy przestaé¢ w jeden z wymienionych ponizej sposobdw:
1) elektronicznie drogg mailowg na adres Biblioteki Pedagogicznej w Ostrotece: bp@bp.ostroleka.pl
2) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm) na adres: Biblioteka Pedagogiczna w Ostrotece, ul.
Pitsudskiego 38, 07-410 Ostroteka;
3) za posrednictwem e-Doreczen na adres Biblioteki Pedagogicznej w Ostrotece.
5. Dokument ksiegowy sporzadzony poza Systemem e-Faktur nalezy wystawic na:
- NABYWCA: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, NIP: 1132453940,
- ODBIORCA/PLATNIK FAKTURY: Biblioteka Pedagogiczna w Ostrotece, ul. Pitsudskiego 38, 07-410
Ostroteka
6. Na dokumencie ksiegowym powinien znalez¢ sie numer niniejszej Umowy.
7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, w przypadku Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 4,
zostanie wypfacone przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, na podstawie prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury w terminie do 21 dni od daty otrzymania tej faktury przez
Zamawiajgcego.
8. Jezeli Wykonawca podlega koniecznosci wystawienia faktury zgodnie z obowigzujacymi przepisami
za posrednictwem KSeF, dodatkowo zobowigzany jest wypetni¢ element fakultatywny okreslany we
wzorcu faktury ustrukturyzowanej jako status nabywcy oraz Podmiot3.
9. Faktury wystawione przez Wykonawce za posrednictwem KSeF powinny zawieraé:
1) w sekcji danych Nabywca:
a) dane identyfikacyjne:
= NIP: 1132453940
* Imie i nazwisko lub nazwa: Wojewdédztwo Mazowieckie
= Adres: 03-719 Warszawa, ul. Jagielloriska 26
= Kod kraju: PL (POLSKA)
2) w sekcji danych Status nabywcy:
a) Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego? — TAK
b) Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT? — NIE
3) w sekcji danych Podmiot trzeci (1):
a) Dane identyfikacyjne:
= NIP: 7582120644
= Imie i nazwisko lub nazwa: Biblioteka Pedagogiczna w Ostrotece
b) Adres podmiotu trzeciego:
= Adres: 07-410 Ostroteka, ul. Pitsudskiego 38
= Kod kraju: PL (POLSKA)
c) Rola:



» Jednostka samorzadu terytorialnego — odbiorca
5) Pozostate dane na fakturze:
a) Zgodnie zUmowag nr: .......ccccveveeveeene.
10. W przypadku o ktérym mowa w ust. 8, zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpi
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 21 dni od dni od dnia przydzielenia
fakturze ustrukturyzowanej numeru w KSeF.
11. Jako dzien zaptaty Strony ustalajg dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
12. W przypadku braku dostepnosci srodkow na koncie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo odstgpienia od niniejszej Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wigzacej informacji o
braku dostepnosci srodkédw finansowych. W tej sytuacji Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie w
kwocie proporcjonalnej do wykonanych prac.
13. Zamawiajacy nie odpowiada za opdznienia w dokonaniu zaptaty wynikajgce z wystawienia przez
Wykonawce faktury ustrukturyzowanej niezgodnie z ust. 9.
14. Strony uzgadniaja, ze faktura wystawiana przez Wykonawce za posrednictwem KSeF dodatkowo
bedzie udostepniana Zamawiajagcemu przez Wykonawce poprzez przestanie zwizualizowanej wers;ji
faktury ustrukturyzowanej, pobranej przez Wykonawce w formacie PDF wygenerowanego z KSeF w
terminie 3 dni od nadania numeru KSeF, na adres e-mail: sekretariat@bp.ostroleka.pl
15. Wszelkie btedy w fakturze koryguje wytgcznie Wykonawca za pomocg faktury korygujgcej w KSeF
(oznaczenie KOR), zgodnie z zasadami systemu.
16. Zamawiajacy rezygnuje z prawa do wystawiania not korygujgcych. Wszelkie rozbieznosci zgtasza
Wykonawcy w formie dokumentowej na adres e-mail wskazany w ust. 14 w terminie 7 dni od
otrzymania od Wykonawcy zwizualizowanej wersji faktury ustrukturyzowanej udostepnionej
Zamawiajgcemu zgodnie z ust. 14.
17. W przypadku o ktérym mowa w ust. 15 Wykonawca wystawi korekte w KSeF i udostepni ja
Zamawiajgcemu zgodnie z ust. 14.

§4.
[Realizacja umowy]

1. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z nastepujagcym harmonogramem:

a) przed przystgpieniem do produkcji docelowej materiatdw objetych przedmiotem umowy
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji projekt graficzny materiatéw, tzw. wizualizacje
produktdw, prezentujacg rdwniez umieszczenie logotypu na produktach. Wizualizacja zostanie
przestana Zamawiajacemu na adres mailowy wskazany w § 4 ust. 13, w terminie do 5 dni roboczych od
dnia podpisania umowy,

b) w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania wizualizacji Zamawiajgcy dokona akceptacji
wizualizacji albo zgtosi do niej uwagi,

c¢) w przypadku zgtoszenia uwag do wizualizacji, Wykonawca wprowadzi zgtoszone przez
Zamawiajgcego uwagi i ponownie przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji poprawiong wizualizacje,
nie pdznej niz w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego,

d) w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego dalszych uwag do wizualizacji, postanowienia lit. b i c
stosuje sie odpowiednio, jednak nie wiecej niz dwukrotnie.

2. Proces technologiczny zwigzany z naniesieniem wskazanego przez Zamawiajgcego wzoru
graficznego (logotypu) nie moze naruszac gwarancji producenta udzielanej na przedmiot umowy.

3. O planowanym terminie dostawy przedmiotu umowy Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego nie
pozZniej niz na 1 dzien roboczy przed dostawa.



4. Miejscem dostawy przedmiotu umowy przez Wykonawce bedzie miejsce wskazane w siedzibie
Zamawiajgcego, w Bibliotece Pedagogicznej w Ostrotece ul. Pitsudskiego 38, 07-410 Ostroteka oraz
w Filii w Makowie Mazowieckim, ul. Dunskiego Czerwonego Krzyza 3A, 06-200 Makéw Mazowiecki,
Filii w Ostrowi Mazowieckiej, ul. Rubinkowskiego 15, 07-300 Ostréw Mazowiecka,

Filii w Przasnyszu, ul. Szpitalna 10, 06-300 Przasnysz

Filii w Wyszkowie, ul. Swietojariska 82 B, 07-202 Wyszkéw

5. Wykonawca dokona czynnosci zwigzanych z dostawa przedmiotu umowy w dni robocze
Zamawiajgcego, w godzinach od 9:00 do 15:00, chyba ze Zamawiajgcy na piSmie lub mailowo wyrazi
zgode na dostawe w innych godzinach lub dniach.

6. Sposéb transportu oraz opakowanie przedmiotu umowy musi zapewniac¢ zabezpieczenie przed
uszkodzeniami. Za szkody powstate w trakcie transportu odpowiedzialnosé ponosi Wykonawca.

7. Po dostarczeniu materiatdw promocyjnych zgodnie z umowa, wyznaczeni przedstawiciele
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w ust. 13, sprawdzg ich zgodnos$¢ zumowg pod wzgledem ilo$ciowym
i jakosciowym. Nie jest to réwnoznaczne ze stwierdzeniem braku wad, ktére mogg ujawni¢ sie w
kazdym czasie.

8. W terminie do 5 dni roboczych od dnia przedstawienia przez Wykonawce zamdwienia do odbioru
Zamawiajgcy dokona odbioru poprzez podpisanie protokotu odbioru, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik
nr 3 do umowy lub zgtosi uwagi, uzasadniajgc odmowe dokonania odbioru zamdéwienia. Zamawiajacy
ma prawo odmoéwi¢ odbioru zamoéwienia w szczegdlnosci w przypadku stwierdzenia wad w
przedmiocie umowy lub niekompletnosci dostawy.

9. Protokdt odbioru powinien zawieraé w szczegdlnosci:

1) date i miejsce jego sporzadzenia,

2) oswiadczenie Zamawiajgcego o braku albo o istnieniu zastrzezen do wykonania przedmiotu umowy,
w tym o braku albo o istnieniu wad przedmiotu umowy lub nieterminowym wykonaniu zamdwienia.
10. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego uwag dotyczacych odbioru zaméwienia Wykonawca
zobowigzany jest do ich usuniecia na wtasny koszt i ryzyko oraz dostarczenia materiatéw promocyjnych
do ponownego odbioru w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgtoszenia uwag. W takim
przypadku procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie, stosownie do postanowien
niniejszego paragrafu.

11. Nieobecnos¢ osoby upowaznionej do czynnosci odbiorczych ze strony Wykonawcy nie wstrzymuje
czynnosci odbiorczych i upowaznia do dokonania przez Zamawiajgcego odbioru jednostronnego.

12. Strony uzgadniajg, ze w razie uchylania sie przez Wykonawce od podpisania protokotu odbioru w
terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania, Strony, z uptywem tego terminu, uznajg tres¢
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego protokotu za zaakceptowany przez Wykonawce.

13. Strony wyznaczajg nastepujgcych przedstawicieli upowaznionych do wspétpracy w zakresie
realizacji przedmiotu umowy:

ze strony Zamawiajgcego:

) el ) e e ,€-Maili e, lub

b) e 0] D PRTRPRR < o o -1 | LA RT TSR

) el ) e e ,€-Maili e, lub
o) S el e ) e =101 1= 1| TR ,

14. Zmiana przedstawicieli, o ktérych mowa w ust. 13, nie stanowi zmiany umowy, lecz dla swej
skutecznosci wymaga niezwtocznego pisemnego lub e-mailowego powiadomienia drugiej Strony
umowy.



15. Pisma przestane na adresy Stron okreslone w komparycji umowy uwaza sie za skutecznie doreczone
chyba, ze Strony poinformujg sie w formie pisemnej lub e- mailowej o zmianie adresu.

16. Zamawiajacy i wykonawca obowigzani sg wspétdziataé przy wykonaniu umowy, w celu nalezytej
realizacji zamowienia.

§ 5.
[Gwarancja]

1. Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot umowy na okres 12 miesiecy liczac od daty podpisania
protokotu odbioru, o ktérym mowa § 4 ust. 8 lub 10.

2. W przypadku stwierdzenia wady przedmiotu umowy w okresie gwarancji, Wykonawca zobowigzany
jest, w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania zgtoszenia, do wymiany wadliwego przedmiotu
umowy na nowy, wolny od wad.

3. W przypadku stwierdzenia w okresie gwarancji wady w naniesionym logo polegajacej w
szczegoblnosci na: Scieraniu sie, rozmazywaniu, zmianie koloréw, badz stwierdzenia niemozliwosci lub
trudnosci prawidtowego odczytania, Wykonawca zobowigzany jest, w terminie do 5 dni roboczych od
otrzymania zgtoszenia, do wymiany wadliwego przedmiotu umowy na nowy, wolny od wad.

4. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z korzystaniem z uprawniei gwarancyjnych,
w tym nie ponosi kosztow z tytutu dostarczenia Wykonawcy wadliwych produktéw i kosztéw dostawy
do siedziby Zamawiajgcego materiatdw wolnych od wad.

5. Na wszystkie materiaty promocyjne objete przedmiotem umowy, wymienione w wyniku
obowigzkéw gwaranta, okres gwarancji biegnie na nowo od daty dostarczenia Zamawiajgcemu
materiatéw promocyjnych wolnych od wad.

6. Uprawnienia wynikajgce z udzielonej gwarancji nie wyfaczajg mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

7. Wykonawca odpowiada z tytutu rekojmi za wady na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym z
zastrzezeniem, ze okres rekojmi jest rowny okresowi gwarancji.

§ 6.

[Kary umowne]

1. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w terminie lub zwtoki w usunieciu wad, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust.
1 za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

2. Wykonawca w przypadku odstgpienia od umowy, z przyczyn lezacych po jego stronie, zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1.

3. Kary umowne bedg potrgcane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza
zgode i do czego upowaznia Zamawiajgcego, bez potrzeby uzyskania pisemnego potwierdzenia.

§7

[Wypowiedzenie i odstgpienie od umowy]

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku dostarczenia przez Wykonawce uszkodzonego
przedmiotu umowy lub niezgodnosci dostarczonego przedmiotu umowy z parametrami technicznymi
okreslonymi w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 1 do umowy) lub zwitoki w
dostarczeniu przedmiotu umowy i uprzednim wezwaniu Wykonawcy do dostarczenia przedmiotu



umowy zgodnie z umowg w wyznaczonym dodatkowym terminie nie krétszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wezwania.

2. Oswiadczenie o odstgpieniu powinno by¢ ztozone przez Zamawiajgcego w terminie 14 dni od dnia
bezskutecznego uptywu terminu, o ktérych mowa w ust. 1.

§8
[Klauzula poufnosci i bezpieczeristwo informacji]

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci i do niewykorzystywania w innym celu niz
okreslony w niniejszej umowie wszelkich informacji uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z
realizacjg niniejszej umowy, z wyjatkiem:

1) informacji publicznie dostepnych;

2) informacji, w ktdrych posiadanie Wykonawca wszedt, bez naruszenia prawa, z innych zrddet;

3) informacji, co do ktérych Zamawiajgcy pisemnie zezwolit na ich ujawnienie lub wykorzystanie w
innym celu.

2. Wykonawca o$wiadcza, iz zobowigze swoich pracownikdéw oraz osoby dziatajgce na jego zlecenie do
zachowania w poufnosci i do niewykorzystywania w innym celu niz okreslony w niniejszej umowie
informacji, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Obowigzek zachowania informacji w poufnosci nie dotyczy sytuacji, w ktérych Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania posiadanych informacji podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa do zgdania udzielenia takich informacji w zwigzku z prowadzonym postepowaniem.
4. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tresé niniejszej umowy, a w szczegélnosci dane go
identyfikujgce (ograniczone do imienia, nazwiska i firmy), przedmiot umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia
podlegajg udostepnianiu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U.z2022r., poz. 902).

§9.

[Postanowienia koncowe]

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony (w przypadku formy elektronicznej:
data ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnig osobe podpisujgcg umowe w
imieniu tej Strony).

2. Dopuszcza sie podpisywanie niniejszej umowy przez Strony w formie:

1) pisemnej — wyrazenie o$wiadczenia woli poprzez ztozenie przez osoby dziatajgce w imieniu Stron
wiasnorecznego podpisu wraz ze wskazang datg jego ztozenia pod niniejsza Umowa w postaci
papierowe;.

2) elektronicznej — wyrazenie oswiadczenia woli przez osoby dziatajgce w imieniu Stron w postaci
elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

3) hybrydowej — wyrazenie o$wiadczenia woli co najmniej przez jedng z oséb dziatajgcej w imieniu
Strony w formie pisemnej oraz co najmniej przez jedng z oséb dziatajgcej w imieniu Strony w formie
elektronicznej
3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci
wytgcznie w formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie Strony.

4. W kwestiach nieunormowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
5. W przypadku zaistnienia miedzy Stronami sporu wynikajgcego z niniejszej umowy, sagdem witasciwym
dla jego rozstrzygniecia bedzie sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.



6. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden dla
Wykonawcy i jeden dla Zamawiajacego — w przypadku kiedy podpisywana bedzie w formie pisemne;j
lub w formie hybrydowe;j.
7. Integralng czesciag Umowy sa:

1. Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

2. Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy z dnia ......... r.

Zamawiajacy Wykonawca



