
Nr sprawy: O-AD.261.1.2025.HM 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

na wykonanie i dostawę artykułów promocyjnych  
na potrzeby Biblioteki Pedagogicznej w Ostrołęce  

 
1. Zamawiający: Biblioteka Pedagogiczna w Ostrołęce zaprasza do złożenia oferty na: 

 
2. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie oraz dostarczenie do siedziby Biblioteki Pedagogicznej w 

Ostrołęce oraz jej Filii w Makowie Mazowieckim, Ostrowi Mazowieckiej, Przasnyszu i Wyszkowie, 

artykułów promocyjnych, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  

 

3. Termin wykonania zamówienia: 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania całości przedmiotu umowy w terminie nie dłuższym niż 

30 dni roboczych od daty zawarcia umowy, zgodnie z § 2 Istotnych Postanowień Umowy (załącznik 

nr 3 do Zapytania ofertowego).  

 

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej szczegółowe 

wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia : Biblioteka Pedagogiczna w Ostrołęce, ul. Piłsudskiego 

38, pok. 133, tel. 29/764 21 29  wew. 22, e-mail : bp@bp.ostroleka.pl 

5. Do oceny oferty stosowane będą następujące kryteria:  

  Oferty będą oceniane za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami: 
     
    -  Cena 100 % 
                    
                   według wzoru: 

 
                   C = ( Cmin / Cx) x 100 
 
                   gdzie 
                   C = liczba punktów za kryterium „cena”, 
                   C min = najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert, 
                   Cx = cena oferty badanej 

 

Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z 

matematycznymi zasadami zaokrąglania.                                

Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów (maksymalna ilość).  
Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta o najniższej cenie brutto za wykonanie całego   zamówienia oraz 
która spełnia wszystkie wymagania. 
Podana cena musi obejmować wszystkie koszty związane z zamówieniem, z uwzględnieniem 
wszystkich opłat i podatków. Cena musi być podana w złotych polskich.  
 
 
6. Wzór umowy lub istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte w jej treści:    
Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 
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7. Sposób przygotowania oferty:  
Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim na formularzu ofertowym, 
którego wzór stanowi załącznik nr 2, w następujący sposób:  
1)  Biblioteka Pedagogiczna w Ostrołęce, ul. Piłsudskiego 38, 07-410 Ostrołęka;  
2)  nazwa i adres Wykonawcy; 

   3) oferta na „zapytanie ofertowe nr O-AD.261.1.2025.HM; do zamówienia na wykonanie i dostawę 
artykułów promocyjnych na potrzeby Biblioteki Pedagogicznej w Ostrołęce”. 
 

8. Termin i sposób składania ofert:  

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.01.2025 r. do godz. 11.00, drogą 

elektroniczną na adres e-mail:  bp@bp.ostroleka.pl, pocztą lub dostarczyć osobiście do sekretariatu 

Biblioteki Pedagogicznej w Ostrołęce, ul. Piłsudskiego 38, 07-410 Ostrołęka, I piętro, pokój 133. 

 

Osobami uprawnionymi  przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są:  

Anna Zdunek, tel. 29/764 21 29 wew. 27, e-mail:  anna.zdunek@bp.ostroleka.pl  oraz 

Hanna Mierzejewska, tel. 29/764 21 29 wew. 22, e-mail: bp@bp.ostroleka.pl  

 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów publikując wynik na stronie 

internetowej pod adresem: http://bpostroleka.bip.eur.pl/public/ w zakładce Zamówienia publiczne –   

Zapytania ofertowe. 

9. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych.  

10. Informacje dodatkowe:  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru którejkolwiek ze złożonych 

ofert. 

 

11. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:  

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych osobowych? 

 ☐Tak ☒Nie 

                                                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                        
                                                                                                                podpis  Kierownika Zamawiającego             
 
 
 
 
 
 
W załączeniu:  
1) Załącznik nr 1 - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  
2) Załącznik nr 2 - formularz oferty 
3) Załącznik nr 3 - wzór umowy  
4) Załącznik nr 4 - klauzula informacyjna 
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